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Generelle råd baseret på mine egne erfaringer.

Mappestruktur

En velorganiseret mappestruktur er afgørende for at 

holde styr på sine filer gennem hele studietiden.

Inden jeg begyndte på studiet, var mine mapper på 

computeren noget rod - og det er de til dels stadig. Men 

efter jeg fik kendskab til Molios A104 og undervisernes 

forskellige tilgange til mappestruktur, fik jeg en 

øjenåbner, der hjalp mig med at skabe bedre overblik og 

orden i min egen struktur på computeren.

Inden du ser dig om, har du måske downloadet et væld 

af materialer fra undervisninger og internettet.

Derfor er det vigtigt at sætte sine mapper i system fra 

starten. Brug løbenumre til at bestemme rækkefølgen på 

mapperne, og organiser dem derefter i fag, kategorier 

eller på en måde, der fungerer bedst for dig.

Dette vil gøre det langt nemmere at finde tilbage til.
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Eksempel på opbygning af 
egen mappestruktur

Semestermateriale
Undervisnings PowerPoint m.m.

Din mappestruktur

Organisering af din egen mappestruktur
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Internettet
Anvisninger m.m.
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Undervisningen er mappeinddelt i kronologisk 
rækkefølge. Let at finde tilbage til som studerende.

Overskueligt

Mappestruktur fra It’s Learning

Eksempler fra studiet
Uoverskueligt

Filer ligger i tilfældig rækkefølge og nogle er duplikeret.
Meget uoverskueligt at finde rundt i som studerende.

(Listen er meget længere end det, der vises på billedet.)

To eksempler fra studiet, der understreger vigtigheden af en 

god mappestruktur.

Når semesteret er i fuld gang, og opgaverne hober sig op, 

bliver en velorganiseret mappestruktur helt afgørende. Den 

gør det nemt både at finde tilbage i eget og undervisernes 

materiale.

Jeg synes, det kan være udfordrende at få sat den rette 

struktur op fra starten, men det virker også fint at oprette 

mapper løbende efter behov og justere undervejs.

Mappestruktur fra It’s Learning
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